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<2021. 1학기 사회복지연계전공 

실습종결서류 제출 안내문>

○ 실습이 모두 종결된 이후 실습종결서류 제출기간에 실습종결서류를 소속 

지역대학에 제출해야 함(서울은 학습관별 제출 장소가 다르니 밑에 표 반

드시 확인)

○ 실습종결서류 제출기간 : 2021. 5. 10.(월) ~ 2021. 5. 11.(화)

○ 제출서류 

  ① 제본 서류 1부 

   ·순서 

     ㉮ 실습종결서류 책 제본 표지(서식 1)-필수

     ㉯ 실습신청 시 작성한 실습생 프로파일(서식 2)-필수

     ㉰ 출근부(사본)(서식 3)-필수

     ㉱ 실습일정 및 내용(서식 4)-필수

     ㉲ 실습기관 분석보고서(서식 5)-필수

     ㉳ 실습일지(사본)(서식 6)-필수        

     ㉴ 실습중간평가서(서식7)-기관선택

     ㉵ 사회복지현장실습 평가서(서식 8)-필수

     ㉶ 실습종결 보고서(서식 9)-필수

     ㉷ 학교 과제물(서식 10) -필수

   ·책 제본 방식 : 무선제본으로 제출하되, 60페이지 미만(스프링제본 불

가, 양장제본 불가)
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   ·사인이 포함된 문서인 출근부와 실습일지는 복사하여 사본으로 제본하여 

제출(원본 문서가 포함된 제본 서류는 본인이 실습 증빙용으로 갖고 있어

야 자격증 발급에 문제가 없음, 학교에서는 일정기간 보관이후 폐기됨)

 ·유의 사항 

     - 실습 확인서가 제본 서류와 같이 제본되지 않도록 유의 

     - 제본 기간을 고려하여 미리 제본 서류를 만들어 놓는 것이 좋음 

     - 학교에 제출한 제본서류는 학생에게 돌려주지 않음 

② 실습확인서 원본 2부

  ·실습확인서는 반드시 원본 2부를 제출해야 함 (2부 미제출 시 실습확인서 

분실에 따른 위험 본인이 감수해야 함)

  ·실습확인서는 실습확인서 작성 방법에 따라 작성해야 하므로 기관에서 받은 

후 문제가 없는지 확인 바람 

   ·간접실습자는 간접실습자용 실습확인서로 발급받아야 함.(연계전공 홈페

이지 전공공지-“2021-1학기 사회복지연계전공 사회복지현장실습 간접실 

습 안내” 공지사항 확인하기 바람)
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③ 실습평가서(인비처리) 1부

 ·실습평가서는 기관에서 학생에게 줄 때 서류봉투에 봉한 상태여야 함(만약 봉하지 

않을 경우 학생이 기관에 요청하여 봉할 수 있도록 안내)

 ·실습평가서는 학생 비공개 원칙이므로 반드시 개봉하지 않고 봉한 상태로 제출

 ·간접실습대상자는 멀티미디어강의 수강완료 캡쳐본, 간접실습 출석부,  

   간접실습 과제물은 제본서류에 첨부하는 것이 아니라 별도로 실습지도교수  

  님께 제출하시기 바람.

 ○ 제출방법

 - 실습확인서 2부와 인비처리 된 실습평가서 1부를 L파일에 넣어 실습 제본 서류 

1부와 함께 지역대학에 제출 

    *실습확인서와 실습평가서는 아래와 같이 L파일에 넣어서 정리하면 됨

    

- 아래 주소 확인 후 우편 또는 직접 제출

* 지역대학에 따라 우편접수 불가인 곳도 있으므로 미리 지역대학 홈페이지

  공지 확인바람

-  서울지역대는 다음과 같이 소속 학습관에 따라 제출처가 다르므로, 아래 표 

확인하기 바람

* 출석수업으로 인해 소속 지역대 및 학습관 절대 변경 금지
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○ 종결서류 제출 지역대학 주소 

-학습관에 따라 제출 주소가 달라질 수 있으니 주의바람(서울지역대학)

-실습신청 당시 지역대학을 계속 유지해야 함_지역대학변경 시 실습지도교수가 변경되므로 절대 

금지(강원지역대학, 경남지역대학, 광주전남지역대학, 충북지역대학은 이번학기 실습자 없음)

- 지역대학별로 등기우편 접수를 받지 않을 수 있으니 지역대학 홈페이지 확인 필요 

연번 지역대학 (학습관) 주소 연락처

1

서울지역대학

(성수,북부,남양주, 동두천, 

의정부 소속)

우편번호)) 04778

서울특별시 성동구 아차산로 12(성수동1가)
02)460-6700

서울지역대학 남부학습센터

(서부,남부 소속)

우편번호)) 07993 

서울시 양천구 국회대로 272(목동)
02)840-3721

2
인천지역대학

(부천포함)

우편번호)) 21558

인천광역시 남동구 미래로 31(구월동)
032)451-7107

3

경기지역대학

(수원, 안산, 성남 등 모든 

경기지역 포함)

우편번호)) 16634

경기도 수원시 권선구 효행로 28(오목천동)
031)296-0072

4 대전충남지역대학
우편번호)) 34035

대전광역시 유성구 오룡1길 112(용산동)
042)822-8041∼3

5 대구경북지역대학
우편번호)) 42603

대구광역시 달서구 선원로21(신당동)
053)606-6622∼4

6 울산지역대학
우편번호)) 44422

울산광역시 중구 함월로 90(성안동)
052)246-9761∼5

7 부산지역대학
우편번호)) 46542

부산광역시 북구 학사로 17번길 14(화명동)
051)361-9905

8 전북지역대학
우편번호)) 54997

전라북도 전주시 완산구 태평3길 63(태평동)
063)254-8222

9 제주지역대학
우편번호)) 63102

제주특별자치도 제주시 정존7길 34(노형동)
064)741-8815


